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ACTA CIERRE No. 004 2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Inicio de formacién de la ficha No 3428343 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET

i HORA
Ibagué, 02 DE Febrero 11:00
CIUDAD Y FECHA: INICIO:
2026 Horas
7:00 horas

DIRECCION / REGIONAL
Ambiente Casa Rosa El | / CENTRO:

LUGAR Y/O ENLACE: .
Totu,0 Industria y de la

Construccidn

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. lIdentificar el numero de aprendices matriculados.
Comportamiento de niumero de aprendices durante su etapa formativa.
Relacién del equipo ejecutor del programa
Relaciéon de los aprendices que cumplieron con el proceso formativo.

e W

Relacién de los aprendices con novedades.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar encuadre pedagodgico con los aprendices de la ficha ficha No 3428343 -
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

2. Concertar evidencias con los aprendices de la ficha de formaciéon. No 3428343 -
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realiza Identificacion del niumero de aprendices matriculados, actualmente en

formacion.
Estado Numero de Aprendices
Inscritos 25
Matriculado 09

1. El programa INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
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ficha No 3428343 que inicio el dia 09 de febrero de 2026 con el siguiente

comportamiento de numero de aprendices durante su etapa lectiva:

Estado Numero de Aprendices
Inscritos 09
Matriculado 09
Retiros Voluntarios NO APLICA
Aplazamientos NO APLICA
Traslados No APLICA
Deserciones NO APLICA
Reingreso NO APLICA
Finalizan 09

2. Relacion del equipo ejecutor del programa

Los siguientes son los instructores técnicos, basicos y transversales que desarrollaron
formacién en el programa:

Correo electrdnico
Ficha

Instructor

ibejaranod@sena.edu.co
3174828

IDALI BEJARANO DELGADO

3. Relacidn de los aprendices que cumplieron con el proceso formativo como Aprobados.

A continuacidn, se relacionan los 09 aprendices que aprobaron el resultado de
aprendizaje correspondiente a la competencia que conforman el disefio curricular
del programa. (se adjunta reporte de juicios evaluativos de Sofia plus):

[ Reporte de Inscripciones |

Codigo Ficha 3426343
o INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCELE
Roproacs fhoaase INTERNET

Identificacion Nombee Estado
1 CC - 17651717 ARBEY BARRIOS LASSO Selecoonado
2 CC - 65738800 CENELIA DIAZ SANCHEZ Selecconato
3 CC - 65630681 DELIA MARCELA ARBELAEZ CASTANEDA Selecconado
4 Tl - 1141719034 GERARDO REYES VANEGAS Salecconaso
5 CC - 1110580643 INGRI TATIANA RUIZ RAMIREZ Seleccionato
3 CC - 28553385 JACKELINE NUNEZ RENGIFD Selecconado
7 CC - 28551748 LAURA LORENA CASTANO RAMOS Seleccionaso
8 CC - 65746667 LUZ MIRYAM RAMIREZ ALEMAN Selacconado
) Tl - 1069731752 SHAYRON JASBLEIDY FAYAD HERNANDEZ Selecoonado
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4. Relacidn de los aprendices con novedades.

A continuacion, se relacionan los aprendices que durante su etapa lectiva
presentaron alguna novedad académica, la cual ya se encuentra registrada en Sofia

plus:

Nombre

Documento de
Identidad

Novedad

De igual forma no hubo desercidn del proceso formativo, para lo cual se reporté la
novedad a coordinacién académica.

Nombre

Documento de
Identidad

Observacion

CONCLUSIONES

1. Mediante la presente acta de cierre y sus anexos actualizados a fecha de hoy, queda

expuesto el estado de la CURSO: INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E

INTERNET, ficha No 3428343, queda al dia la evaluacién de los juicios en Sofia plus..

De acuerdo a lo anterior, queda al dia la informacién para uso de la entidad.

Anexo:

Informe de juicios evaluativos INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET,

ficha No 34283432 la fecha 30/003/2026

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Revision de acta de cierre, 09 /02/2026 COORDINACION

formacion CURSO:
INFORMATICA:

ACADEMICA
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MICROSOFT WORD, EXCEL
E INTERNET, ficha No

3428343
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
LUIS GUILLERMO COORDINACION S
FALLA ACADEMICO
SI
IDALI BEJARANO
DELGDO INSTRUCTOR

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

CONCLUSIONES

v Se llevo a cabo la reunidn para firma del acta de inicio

v" Se llevo a cabo el encuadre pedagédgico con los aprendices de la ficha ficha No
3428343 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

v" Concertar evidencias con los aprendices de la ficha de formacién. No 3428343 -
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

1. Lista de asistencia de aprendices de la ficha de formacién.
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